MUHASEBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHHALLİ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI EGREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	1
	B074DEF0540500
	
	Adli teminat tahsilatı
	Tahsilat
	Devlet Muhasebe Yönetmeliğinin 205 ve 206. maddesi
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Verilen karar

2-T.C. Kimlik No İbrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	2
	B074DEF0540500
	
	Adli teminat iadesi
	İade
	Devlet Muhasebe Yönetmeliğinin 205 ve 206.maddeleri
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Verilen karar

2-Alındı aslı

3-T.C. Kimlik No ibraz
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	15 Dakika
	
	Sunulmuyor

	3
	B074DEF0540500
	
	Taşınır Mal Satış ve Ecrimisil Taksitlendirme tahsilatları
	Tahsilat
	2886 sayılı Devlet İhale Kanununun 73 ve 74.maddesi
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya  Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1- Muhasebe İşlem Fişi
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	4
	B074DEF0540500
	
	Harç İadeleri
	İade
	Mahkeme Kararı
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Alındı aslı

2-Mahkeme kararı

3-Üst yazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	15  Dakika
	
	Sunulmuyor

	5
	B074DEF0540500
	
	Geçici Teminat  ve Kesin Teminat tahsilat
	Tahsilat
	4734 sayılı kanunun 33 ve 43. maddeleri ile 4735 sayılı kanunun 12. maddesi
	Gerçek ve Tüzel Kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği DefterdarlıkMuhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-İlgili kurumun yazısı

2-T.C. Kimlik No ibrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	6
	B074DEF0540500
	
	Adli  kefalet tahsilatı
	Tahsilat
	5271 sayılı Ceza Muhakenesi kanunu
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	Mahkemeden alınan karar
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	7
	B074DEF0540500
	
	Para Cezası Tahsilatı
	Tahsilat
	5237 sayılı kanun ve 5326 sayılı kanun 
	Gerçek ve Tüzel kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	İdari para Cezası ise;

1-İdari  Para Cezası Karar  Tutanağı

2-Tebliğ alındısı

Yargı Para Cezası ise;

1-İlgili Mahkeme tarafından  hazırlanmış yazı veya belge
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	8
	B074DEF0540500
	
	İhale Döküman Bedeli Tahsilatı
	Tahsilat
	4734 sayılı kanunun  28. maddesi
	Gerçek ve Tüzel kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Yazı 

2- T.C. Kimlik .No İbrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	9
	B074DEF0540500
	
	Kişi Borçları Tahsilatı
	Tahsilat
	Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
	Gerçek ve Tüzel kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1- T.C. Kimlik No İbrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika 
	
	Sunulmuyor

	10
	B074DEF0540500
	
	Emanet 
	Tahsilat ve Ödeme
	Devlet Muhasebe Yönetmeliği ilgili maddeler
	Gerçek ve Tüzel kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Alındı aslı

2-Muhasebe işlem fişi

3-Yazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	 15 Dakika
	
	Sunulmuyor

	11
	B074DEF0540500
	
	Harç  Tahsilatı 
	 Tahsilat
	Harçlar Kanunu ilgili maddeler
	Gerçek ve Tüzel Kişi
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Şahsen Başvuru

2-T.C. Kimlik No ibrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Memur/Şef/Uzman Yrd./Uzman/ Müdür Yrd./Müdür
	
	
	
	5 Dakika
	
	Sunulmuyor

	12
	B074DEF0540500
	
	Gümrük Vergisi Tahsilatı
	İtalat ve İhracattan Doğan vergiler
	4458 sayılı Gümrük Kanununun  tüm  maddeleri
	İtalat ve İhracat Yapanlar 
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1- Gümrük  Beyannamesi veya beyanname numarası
	Muhasebe Müdürlüğü
	Veznedar  ve Muhasebe Müdürü
	
	
	5 Dakika
	5 Dakika
	2000
	Sunulmuyor 

	13
	B074DEF0540500
	
	Gümrük Teminat Mektubu Alınması
	Banka  Teminat Mektubu
	4458 sayılı  Gümrük  Kanununun tüm maddeleri
	İtalat ve İhracat Yapanlar
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Banka Teminat Mektubu

2- Gümrük Müdürlüğünce  Teminat Mektubunun kabulüne ilişkin yazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Muhasebe Memuru,Veznedar,Muhasebe Müdürü
	
	Teminat Mektubunun Bankaya Teyit  ettirilmesi
	30 Dakika 
	30 Dakika
	200
	Sunulmuyor

	14
	B074DEF0540500
	
	Nakdi Teminat  alınması
	İtalat ve İhracattan doğan teminatlar
	4458 sayılı  Gümrük  Kanununun tüm maddeleri
	İtalat ve İhracat Yapanlar
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1- Gümrük Beyannamesi veya beyanname numarası
	Muhasebe Müdürlüğü
	Veznedar ve Muhasebe Müdürü
	
	
	5 Dakika 
	5 Dakika
	200
	Sunulmuyor

	15
	B074DEF0540500
	
	Teminat Mektubu ve Nakdi teminatın iadesi
	İtalat ve İhracattan doğan
	4458 sayılı  Gümrük  Kanununun tüm maddeleri
	İtalat ve İhracat Yapanlar
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Gümrük Müdürlüğünün iadeye ilişkin yazısı

2-Alındı belgesinin aslı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Muhasebe Memuru,Veznedar,Muhasebe Müdürü
	
	
	30 Dakika
	30 Dakika
	100
	Sunulmuyor

	 16
	B074DEF0540500
	
	Gümrük işlemlerine ait fazla mesai v.b tahsilatlar
	İtalat ve İhracattan doğan
	4458 sayılı  Gümrük  Kanununun tüm maddeleri
	İtalat ve İhracat Yapanlar
	Maliye Bakanlığı
	Sakarya Valiliği Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğü
	
	
	1-Gümrük Müdürlüğünün yazısı

2- Vergi numarası veya T.C. numarası ibrazı
	Muhasebe Müdürlüğü
	Veznedar ve Muhasebe Müdürü
	
	
	5 Dakika
	5 Dakika
	2500
	Sunulmuyor 



















                             /08/2011


                                Ekrem ÇANKAYA
                              Muhasebe Müdürü
