Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim/Daire**
Birim: Sakarya Defterdarligi

Muhasebe Miidiirliigii

Gorevi iistlenen hiyerarsik amire sorumluluklar hatu?((rmsnr/hanrlatllmamlstlr.

Mehmet DEMIR

Mevcut Tedbirler
ve
Degerlendirme

Hassas Gorev isk Faktorleri

ilave Tedbirler

Birim personelinin
goris ve onerileri
dogrultusunda ig
kontrol siirecinin
yuriitiilmesi.

i¢ kontrol siirecinin
birim personelince
yeterince

Sakarya Defterdarhigi IKEP'nin uygulanmasu. benimsenmemesi

Her ay diizenli
olarak tim
personelin
katihmiyla bir
degerlendirme
toplantisi
yapilmasi.

Yukarida belirtilen-hé"ss'zi;g'c':)m;sammda;{re}iﬁtedhiflerin alindig1 tarafimca kabul edilmigtir.
il _ A haporads )

*H Or i ir grev icin hazirlanmahdir.
**Bakanlik ilgili merkez birimlerin r ireleri if: r.
***Defterdarhik biinyesin lun iduarlikleri ifade eder.




Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim/Daire**
Birim: Sakarya Defterdarligi Muhasebe Midirlagii

Gérevi iistlenen hiyerarsik amire sorumluluklan hatuélmlsnr/hanrlanlmamlsur.

Veznedar tarafindan her tahsilat
asamasinda, adina para
yatirtlacak gergek/tiizel kisi
bilgisinin yatiran kisiden mutlaka
sorulmasu.

Parayi vezneye yatiran kisi ile
adina para yatirilmasi gereken
gergek/tizel kiginin farkl olmasi
nedeniyle alindimin I/PTAL
edilmesi.

Veznece yapilan tahsilat esnasinda diizenlenen alindiya ait

Mehmet DEMIR
Defter rdim
za
Hassas Gorev Risk Faktﬁrle* Mevcut Tedb!rler . ilave Tedbirler
Degerlendirme

Tereddiit olusmas: durumunda
kimlik bilgilerini kanitlayici
bilgi ve belge istenmesi.

bilgilerin dogru olmasi.

Diizenlenme amacina uygun
olarak asgari bazi bilgilerin
olmamasi nedeniyle alindinin
IPTAL edilmesi.

Tahsilata dayanak olusturan
belgenin/ilgilinin beyaninin
dikkatle incelenmesi veya
degerlendirilmesi.

Tereddiit olusmasi halinde ilgili
Miidiir Yardimaisindan bilgi
alinmasu.

Yukarida belirt: fymca kabul edilmistir.

Muhasebe Miidiiri

imza




Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim: Sakarya Defterdarligi

Birim/Daire**

Muhasebe Miidiirligii

Mehmet DEMI
ft Yardi 1
imza

Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklan h;urlaulmsnr/hanriatllmamlsnr.

Hassas Gorev

Risk Fak*rleri

Mevcut Tedbirler ve
Degerlendirme

ilave Tedbirler

Degerli kagitlarin Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
hiikiimlerine uygun bir sekilde teslim alinmasi, ginderilmesi ve
muhafaza edilmesi.

L

Degerli kdgitlarin hatali ya
da noksan bir sekilde

alinmasi veya gonderilmesi.

Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi hitkkimlerine
titizlikle uyulmasi ve
islemlerin komisyon
marifetiyle yapilmasi.

Tereddut olusmasi halinde
ilgili Midar
Yardimcisindan bilgi
alinmasu.

Degerli kagitlarin yetkisiz
kisilerin eline gegmesi,
kaybolmasi veya zayii
olmasi.

Biiyiik ambarin usuliine uygun
olarak kilitlenmesi,
mithirlenmesi ve
anahtarlarinin sadece yetkili
personelde bulunmas:.

Buyiik ambar ve veznenin
yangin, su basmasi vb.
diger olaylara kars:
korunakl hale getirilmesi.

Muhasebe Mudiri
imza

bul edilmistir.




Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim: Sakarya Defterdarligi

Birim/Daire**

Muhasebe Mudiirligii

Gorevi istlenen hiyerargik amire sorumlyluklar

ehmet
Defterdar Yard:

4
[

M

imza

atirlatlmigtir/hatirlatlmamagtir.

Hassas Gorev

Risk Faktorleri

Mevcut Tedbirler ve
Degerlendirme

ilave Tedbirler

Emanet karakterli ( 330, 333, 361, 362, 363, 430 vb. ) hesaplarda
takip edilen ve yasal stiresi icerisinde ilgili kurumlara aktarilmasi
gereken (BES, icra-Nafaka, POLSAN, OYAK, Kamu idare Paylari, SGK
vb.) tutarlarin gonderilmesi.

Siiresinde gonderilmeyen /
gonderilemeyen emanet
paralar nedeniyle Harcama
Birimlerinin iPC ile kars:
karsiya kalmasi veya kamu
personellerinin hak
kaybina ugramasi.

ilgili kurumlar tarafindan
gerekli tahakkuk, eslesme
ve bildirim gibi islemlerin
yasal siireler igerisinde
tamamlanmasi
konusunda
bilgilendirilmistir.

Harcama Biriminin
islemlerini yiiriiten
birim personelimizce,
yasal siirelerin
dolmasindan énce
ilgili kurumun
bilgilendirilmesi.

. " . T
Onder OZDEMIR-

Muhasebe Miidiiri

imza

g1 tarafimca kabul edilmistir.




Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim: Sakarya Defterdarligi

Birim/Daire**

Muhasebe Miidiirliigii

Gdorevi listlenen hiyerargik amire sorumlulu]dd/

atirlatlmigtir/hatirlatilmamigtir.

Defterdar Yardimcisi
imza
v Tedbirl
Hassas Gorev Risk Faktorleri Mesecut Ted irier ve ilave Tedbirler
Degerlendlrme

Teminat Mektuplarinin Gegerlilik Siiresinin Takip Edilmesi

Vadesi gegen teminat
mektuplarinin tazmin
niteligini kaybetmesi.

M.Y. Muhasebe
Yonetmeligi ve
Bakanhgimiz talimatlan
dogrultusunda her yil
sonu itibariyle vadesi
yaklasan teminat
mektuplarinin durumunun
ilgili kurumlar nezdinde
aragtirilmasi.

flgili kurum yardimci
defterlerinden kontrol
edilmesi ve vadenin
dolma siiresinden (g ay
once kurumlarla
yazigma yapilmasi.

Onder OZDEI\}'HI
Muhasebe Miidiirii
imza

ca kabul edilmistir.




Hassas Gorev Analiz Formu*

Birim: Sakarya Defterdarligi

Birim/Daire**

Muhasebe Miidiirliigt

J

Gorevi tistlenen hiyerarsik amire sorumluluklar: hatirlatilmigtir.

Hassas Gorev

Risk Faktorleri

Mevcut Tedbirler ve
Degerlendirme

ilave Tedbirler

Harcama belgelerinin ( avans/kredi 6demeleri dahil ), Muhasebe
Yetkililerinin gérev ve sorumluluklar ile M.Y. Harcama Belgeleri
Yonetmeligi hiikiimleri cer¢evesinde incelenmesi ve 6denmesi.

Kamu zarar1 doguracak
sekilde yersiz veya fazla
odemeye mahal
verilmesi ile hak
sahibinin dogru tespit
edilememesi.

ilgili yonetmeliklere ait
hiikiimlerin personel
tarafindan bilinir ve
uygulanir olmasini
saglamak amaciyla
gerekli bilgilendirmenin
yapilmasi.

IKEP uygulamalar
kapsaminda
belirlenmis olan
"muhasebe islem
stireclerine” azami
Olgtide uyulmasinin
saglanmasi.

'7/.7-

/,‘_ﬂ —
Yukarida belirtilen hﬁ@

Onder OZDEMIR

Muhasebe Miidiirii

imza

fimca kabul edilmistir.

e

**Bakanlik ilgili merkez birimlerinde yer alan daireleri ifade eder.

Joxk rlik bii i idiirlikleri if




